SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI | Dokiiman No WBPR.1
Yenilenebilir Enerji Kaynaklari fikYaymn Tarihi | 07.07.22
Arastirma ve Uygulama Merkezi Revizyon Tarihi | 07.07.22
Norrc% ' Revizyon No 0
T Birim Web Sayfasi Igerik Y6netimi Prosediirii | Sayfa No 1/3
1.AMAC

Bu prosediiriin amaci, Siileyman Demirel Universitesi, Yenilenebilir Enerji Kaynaklar1 ve
Arastirma ve Uygulama Merkezine ait http://yekarum.sdu.edu.tr web sitesinin
giincellestirilmesi hakkinda birim web sayfasi igerik saglayicisinin gérev ve sorumluluklarini
belirlemektedir. Yer saglayict SDU Bilgi Islem Daire Baskanlig: tarafindan merkezimize
kullanict ad1 ve sifresi ile erisim saglanan web sayfasi alan ad1 verilmistir.

2.KAPSAM

Bu prosediir Yenilenebilir Enerji Kaynaklar1 ve Aragtirma Uygulama Merkezi Mudiirligii’ ne
ait icerik saglayici tarafindan olusturulan web sayfalarinin yonetimi ve giincelleme islerini
kapsar.

3.TANIMLAR:

3.1 icerik Saglayicr: Birime ait bilgi, belge, fotograf gibi veriyi iireten, degistiren ve
saglayan gergek ve tiizel kisilerdir.

3.2 Web Internet Sayfasi: Internet ag1 ortaminda yayilanan, bilgisayar internet tarayict
programlar tarafindan goriintiilenebilen dokiimanlardir. Web internet sayfalar1 bir ag tizerinde
web sunucular tarafindan yayimlanir. Web internet sayfalart HTML formatinda kodlanir.

3.3 Belge Formati: Web internet ortaminda yayinlanacak olan belge tiirleridir. Web
sayfalar1 formatt HTML dir. Web sayfalarinda kullanilan belge formatlar1 yazili bilgeler i¢in
PDF, DOC ve TXT formatlaridir. Resim igeren belgelerde resim formati JPG, PNG dir.

3.4 Birim I¢erik Saglayic1 Sorumlusu: Birime ait bilgi ve belgelerin internet ortaminda
kuruma ait web sitesinde yayinlayan ve giincelleyen gergek kisilerdir.

4. SORUMLULUKLAR

Igerik saglayici sorumlusu birim web sayfasinda yayinlanan web sayfasi iceriklerinden
sorumludur. Web sayfasi icerikleri kanuna ve kurum yonetmeliklerine aykir1 olamaz.

Birim web sayfasinin peryodik ve gerekli zaman siirelerinde gilincellenmesi, siiresi gegmis
bilgi ve belgelere ait web sayfalarinin silinmesi islemlerinin yapilmasi.

Birim web sayfalarinin yedeklerinin alinmasi isleminin gergeklestirilmesi.

Birime ait personel bilgi ve iletisim adreslerinin giincellenmesi.
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Merkeze ait ¢alisma birimlerinin kalite yonetim sistemi kapsaminda birim is prosediirlerinin,
is akis semalarinin, talep formlarinin, personel gorev tanimlarinin web sayfasinda
yayinlanmast

5.UYGULAMA
5.1 Tletisim

Yenilenebilir Enerji Kaynaklari ve Aragtirma Uygulama Merkezi Web sayfalarinin
giincellenmesi i¢in E-Posta kullanilmaktadir.

5.2 Prosediir Akis1

1. Yekarum igerik saglayicisindan talep edilen is ait bilgileri igeren WBFR.1 igerik
degistirme talep formu doldurulur.

2. Doldurulan WBFR.1 formu ahmetinan@sdu.eud.tr posta adresine génderilir. Gonderilen
form 3 is giinii i¢erisinde isleme alinarak ilgili birim sorumlusu ve arastirma merkezi
tarafindan 6n incelemeye alinir.

3. On inceleme asamasinda web sayfasinda icerigin internette yayinlanmasina uygun olup
olmadigina karar verilir. Uygun degilse is talebi iptal edilerek, talepte bulunulan E-posta
adresine gerekgeli olarak bildirilir.

4. Talep edilen isin uygun goriilmesi durumunda. Talebe uygun belge formatlar1 belirlenir.
Belge formatlar1 PDF, DOC, TXT, JPEG, PNG formatlaridir.

5. Istenen talep dogrultusunda iceri olusturulur. igerik birim web sayfasi icerisindeki menu
seceneklerine uygun olarak baglant1 adresi olusturulur.

6. Talep edilen ise ait igerikler internet gecici olarak yayinlanir.

7. Talep sahibinin icerigi kontrol etmesi istenir. Kontrol islemi soncunda hatali, eksik, veya
yanlis olan boliimlerin diizeltilmesi gerceklestirilir.

8. Igerik kontrolii uygunsa yekarum web sitesinde yayinlanr.

9. Is talebi sonlandirilarak, talep edilen E-posta’ya bilgi mesaj1 gonderilir.
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6. ILGILI DOKUMANLAR

WBPR.1: Birim Web Sayfas1 i¢erik Yonetimi Prosediirii

WABIS.1: Birim Web Sayfasi Icerik Yonetimi Is Akis1 Semasi

WBFR.1: Birim Web Sayfas1 igerik Yonetimi Is Talep Formu

7. REVIZYON TABLOSU
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