Birimimizde gorev yapmakta olan 657 sayili kanunun 4/D Maddesine gore gérevde bulunan Stirekli
isci Azime NOGAY “ in birimimizde;

Kurum ici ve kurumlar arasi gereken yazismalarin yapilmasi, yazismalarin tamamlanmasi lzerine
yazismalarin birim arsivine kaldirilip saklanilmasini saglamak, birimde gorevli personellerin izin
gorevlendirme sirelerinin uzatilmasi veyahut gorevlendirmelerinin iptal edilmesi {izerine
personellerin gerekli islemlerini ve yazismalarini gergeklestirme gorevini yapmak.

Yazisma Is akis semasi

( eBirim amirinin
belirtmesi lizerine

birim personeline

duyurulmasi

Gorevli Personelin
evrak kaydini

gergeklestirmesi ve —

Elektronik Belge
Yonetim
Sisteminden birimize
gelen evrak

st idari amirine
evrak ile ilgili bilgi
vermesi

Birim amirinin yaziya
cevap yazilmasi
istenilmesi halinde
gerekli yazigmalari

Yazismanin gerekli
takibinin
gerceklestirilmesi.
gergeklestirmesi




